T.C.

MUGLA SITKI KOCMAN UNiVERSITESI
Kavaklidere Sehit Mustafa Alper Meslek Yiiksekokulu

Mali isler Birimi

Dogrudan Temin Yoluyla Mal Alum i Siireci

Tk Yayn Tarihi/Sayst 15.08.2019
Revizyon Tarihi/Sayist 5.11.2025
Toplam Sayfa Bir(1)

Sira
No

Faaliyet is Akisi

Sorumlular

Siirece Dahil Olan ic

Dokiiman / Kayit / Mevzuat
/ Dig Birimler

Birimin ortaya ¢ikan mal alim ihtiyacinin tespit edilmesi
{izerine ilgili biitge tertibinde yeterli 6denek olup

Satin Alma Birimi Personeli

https://ebutce.sbb.gov.t
Satin Alma Birimi Personeli psiifebulce.sho.gav.tr

1 |olmadigi kontrol edilir. Yeterli 6denek var ise piyasa fiyat . . . Komisyon Uyeleri
. Komisyon Uyeleri P,
arastirmasi yapacak olan komisyon aragtirmasini yapar ve ]lgm Firmalar
piyasa fiyat aragtirma tutanag diizenler. 4734 Sayih Kanun'un 22/d maddesi
Piyasa fiyat aragtirmasi sonucu karar verilen firmadan
2 alinan mallarin kontrolii muayene kabul komisyonu Muayane Kabul Komisyonu Muayane Kabul Komisyonu
tarafindan yapilir ve muayene kabul komisyonu tutanagi Uyeleri Uyeleri
diizenlenir.
Teslim alinan mallar kesilen faturaya uygun olarak taginir P P .
3 | A Tagiir Kayit Yetkilisi Taginir Kayit Yetkilisi https://www.kbs.gov.tr/ TMYS
islem fisi diizenlenerek kayitlara alinir.
Gorevli personel tarafindan MYS sitemi tizerinden o .
harcama talimata diizenlenir ve gergeklestirme Satin Alma Birimi Personeli
4 | gdrevlisine gonderilir. Gergeklestirme gorevlisi Gergeklestirme Gorevlisi Satin Alma Birimi Personeli https://mys.hmb.gov.tr/
inceledikten sonra Harcama yetkilisinin onayina sunar. Harcama Yetkilisi
Harcama yetkilisi kontrol ettikten sonra onaylar.
Harcama talimat1 onaylandiktan sonra gorevli personel
N{YS ls.ls_tcmlnuz‘;:nrlchn OEE] hz:znrlar vc gcllt(;f:klcﬁlrmc Satin Alma Personeli Satin Alma Personeli ~ Strateji
5 |goreviisine gonderir. Lergekiestirme goreviist Gergeklestirme Gorevlisi Gelistirme https://mys.hmb.gov.tr/
inceledikten sonra harcama yetkilisinin onayina sunar. Harcama Yetkilisi L Kanhs
Harcama yetkilisi kontrol ettikten sonra onaylar ve etilis Dairesi Baskanlig
muhasebeye gonderir.
Gorevli personel QEB ile kannlaylm. d1g"cr bclgclc.n Satin Alma Personeli Satin Alma Persc?nell Strateji .
6 |dosyalayarak 1slak imzaya sunar ve bir niisha kendi Gelistirme https://mys.hmb.gov.tr/
RO P SGDB L .
arsivine bir niishasin1 da SGDB gonderir. Dairesi Baskanligi
On mali kontrol islemi sonucunda hatali ise iade . ..
. . - . Satin Alma Personeli ~ Strateji
edilir hatasiz ise onaylanarak firmanin banka Satin Alma Personeli o
7 A . . Geligtirme
hesabina muhasebe birimince ddeme yapilarak islem SGDB L -
Dairesi Baskanlig
tamamlanir.
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